DOM ZDRAVLJA DUGA RESA
Bana Josipa Jelaci¢a 4, 47250 Duga Resa

Broj: 02- 576/2019
Duga Resa, 04.11.2019.

Na osnovi ¢lanka 19. i 24. Statuta Doma zdravlja Duga Resa ( Glasnik Karlovacke
zupanije 34/19), a u svezi s odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18.) i
Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 95/19.) ravnateljica Doma
zdravlja Duga Resa donosi:

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA
UDOMU ZDRAVLJA DUGA RESA

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba, radova i
usluga, javna nabava i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad Doma zdravlja
Duga Resa ( u daljnjem tekstu: Dom zdravlja), s iznimkom ako posebnim propisom ili Statutom Doma
zdravlja nije drugacije odredeno.

Clanak 2.

Procedura stvaranja ugovornih obveza temeljem kojih se isporucuju robe, usluge ili radovi u ovisnosti
Je o vrijednosti robe, usluga ili radova koje se nabavljaju, sukladno odredbama Zakona o javnoj
nabavi i Statutu Doma zdravlja:

- robe, radove i usluge u vrijednosti do 200.000,00 kn odluku o nabavi donosi ravnatelj Doma
zdravlja;
- robe, radove i usluge u vrijednosti od 200.000,00 do 500.000,00 kn, odluku o nabavi donosi Upravno
vijece,
- robe, radove i usluge u vrijednosti iznad 500.000,00 kn, odluku o nabavi donosi Upravno
vije¢e uz suglasnosti osnivaca.

Za predmete nabave ¢ija je vrijednost manja od 100.000,00 kuna, Jednaka ili ve¢a od 100.000,00 kn a
manja od 150.000,00 kn, te jednaka ili ve¢a od 150.000,00 kn a manja od 200.000,00 kn za nabavu
robe i usluga odnosno manja od 500.000,00 kn za nabavku radova provodi se jedan od postupaka
Jjednostavne nabave, sukladno Pravilniku o provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i
usluga Doma zdravlja Duga Resa broj: 01-312/02/2017

Clanak 3.

Nabavu roba, radova ili usluga moze inicirati svaki radnik Doma zdravlja , iz djelokruga rada sluzbe
u kojoj radi, podnoSenjem zahtjevnice (osim ako posebnim propisom ili Statutom nije drukéije
uredeno). U slucaju slozenije nabave, nositelj tima ili glavna medicinska sestra pisanim podneskom
detaljnije obrazlaZe potrebu nabave.

Postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza pokrece ravnateljica.



Clanak 4.

Knjigovodstveni referent-racunopolagatelj, duzan je prije pokretanja postupka ugovaranja i stvaranja
ugovornih obveza izvriti kontrolu i izvijestiti ravnateljicu da li je sklapanje predloZene nabave
odnosno ugovorne obveze u skladu s Financijskim planom i Planom nabave Doma zdravlja za tekucu
godinu.

Ukoliko predloZena ugovorna obveza nije u skladu s Financijskim planom i Planom nabave za tekucu
godinu, ravnateljica je predlozenu obvezu duzna odbaciti ili predloziti Upravnom vijecu Doma
zdravlja Duga Resa izmjenu Financijskog plana i Plana nabave Doma zdravlja.

Clanak 5.

Ukoliko je predlozena ugovorna obveza u skladu sa vaze¢im Financijskim planom i Planom nabave,
ravnateljica donosi odluku o pokretanju nabave, odnosno stvaranju ugovorne obveze.

Clanak 6.

Utvrduje se procedura stvaranja ugovornih obveza za nabavu roba, radova i usluga ¢ija je procijenjena
vrijednost manja od 100.000,00 kuna, za koju ne postoji obveza provodenja postupka javne nabave
sukladno Zakonu o javnoj nabavi (NN 120/16), ve¢ se primjenjuje Pravilnik o provedbi postupka
:jednostavne nabave robe, radova i usluga Doma zdravlja Duga Resa broj: 01-312/02/201

I. STVARANJE O OBVEZA
ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Red. Br. AKTIVNOST ODGOVORNOST | DOKUMENT ROK
1. Prijedlog za nabavu | Radnici-nositelji Zahtjevnica odnosno | Tijekom
robe, radova i pojedinih poslova i | pisani prijedlog s godine ( jednom
usluga aktivnosti obrazlozenjem mjesecno)
potrebe
nabave robe, radova i
usluga, narudzbenica,
ponuda
2, Provjera je li Knjigovodstveni Ako DA — 2 dana od
prijedlog u skladu s | referent- odobravanje zaprimanja
financijskim racunopolagatel; sklapanja prijedloga
planom/ ugovora/narudzbe,
proracunom Ako NE —
1 planom nabave daje negativan
odgovor na
prijedlog za
sklapanje
ugovora/narudzbe
3 Sklapanje Ravnatelj ili osoba | Ugovor/narudzba Ne duze od 30
ugovora/narudzba | koju ovlasti dana od dana
na temelju jedne odobrenja
dostavljene ponude, ratunopolagatelja
po vlastitom izboru




Clanak 7.

Utvrduje se procedura stvaranja ugovornih obveza za nabavu roba, radova i usluga ¢ija je procijenjena
vrijednost jednaka ili veca od 100.000,00 kuna a manja od 150.000,00 kn, za koju ne postoji obveza
provodenja postupka javne nabave sukladno Zakonu o javnoj nabavi (NN 120/16), ve¢ se primjenjuje
Pravilnik o provedbi postupka :jednostavne nabave robe, radova i usluga Doma zdravlja Duga Resa
broj: 01-312/02/201

1L STVARANJE O OBVEZA
ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE
Red. Br. AKTIVNOST ODGOVORNOST | DOKUMENT ROK
1. Prijedlog za nabavu | Radnici-nositelji Zahtjevnica odnosno | Tijekom
robe, radova i pojedinih poslovai | pisani prijedlog s godine ( jednom
usluga aktivnosti obrazlozenjem mjesecno)
potrebe
nabave robe, radova i
usluga, narudzbenica,
ponuda
2 Provjera je li Knjigovodstveni Ako DA - 2 dana od
prijedlog u skladu s | referent- odobravanje zaprimanja
financijskim ra¢unopolagatel]j sklapanja prijedloga
planom/ ugovora/narudzbe,
proracunom Ako NE -
1 planom nabave daje negativan
odgovor na
prijedlog za
sklapanje
ugovora/narudzbe
3. Sklapanje Ravnatelj ili osoba | Ugovor/narudzba Ne duze od 45
ugovora/narudzba | koju ovlasti dana od dana
na temelju slanja odobrenja
Poziva za dostavu ratunopolagatelja

ponuda na adresu
najmanje 3(tri)
gospodarska
subjekta, po
vlastitiom izboru
odnosno iznimno
samo 1
gospodarskom
subjektu

Clanak 8.

Utvrduje se procedura stvaranja ugovornih obveza za nabavu roba, radova i usluga ¢ija je procijenjena
vrijednost jednaka ili veca od 150.000,00 kuna a manja od 200.000,00 kn za nabavu robe i usluga,
odnosno manja od 500.000,00 kn za nabavu radova, za koju ne postoji obveza provodenja postupka
javne nabave sukladno Zakonu o javnoj nabavi (NN 120/16), ve¢ se primjenjuje Pravilnik o provedbi
postupka :jednostavne nabave robe, radova i usluga Doma zdravlja Duga Resa broj: 01-312/02/2017




III. STVARANJE O OBVEZA
ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Red. Br. AKTIVNOST ODGOVORNOST | DOKUMENT ROK
1; Prijedlog za nabavu | Radnici-nositelji Zahtjevnica odnosno | Tijekom
robe, radova i pojedinih poslovai | pisani prijedlog s godine ( jednom
usluga aktivnosti obrazlozenjem mjesecno)
potrebe
nabave robe, radova i
usluga, narudZbenica,
ponuda
2 Provjera je li Knjigovodstveni Ako DA — 2 dana od
prijedlog u skladu s | referent- odobravanje zaprimanja
financijskim racunopolagatelj sklapanja prijedloga
planom/ ugovora/narudzbe,
proracunom Ako NE -
1 planom nabave daje negativan
odgovor na
prijedlog za
sklapanje
ugovora/narudzbe
3. Sklapanje Ravnatelj ili osoba Ugovor/narudzba Ne duze od 60
ugovora/narudzba | koju ovlasti dana od dana
na temelju slanja odobrenja
Poziva za dostavu racunopolagatelja
ponuda na adresu
najmanje 3(tri)
gospodarska
subjekta, po
vlastitiom izboru
odnosno iznimno
samo |
gospodarskom
subjektu i objavom
Poziva na dostavu
ponude na
internetskoj stranici
Naru¢itelja
Clanak 9.

U slu¢ajevima hitne i nuZno potrebne nabave roba, radova ili usluga koje su neophodne za
normalno odvijanje poslovnog procesa, a za koju nije potrebna procedura javne nabave , iniciranje
nabave i nabavu u svim fazama nabave provodi ravnatelj ili osoba koju ovlasti.

Pod hitnim 1 nuzno potrebnim nabavkama podrazumjevaju se hitne intervencije na elektri¢nim
i vodovodnim instalacijama, instalacijama centralnog grijanja, kotlovnice, nabavke usljed iznenadnih
kvarova ili oStecenja, ili nuznih i hitnih nabavki lijekova ili potro§nog medicinskog i nemedicinskog

materijala.

Clanak 10.

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga podlijeze postupku javne nabave, odnosno ako su
ispunjene zakonske pretpostavke za provodenje procedure propisane Zakonom o javnoj nabavi (NN
120/16.), tada se stvaranje obveza provodi po sljede¢oj proceduri:




ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

1. STVARANJE OBVEZA

Red.

Br. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
Pisani prijedlog s | Mjesec dana prije
obrazlozenjem pripreme

Prijedlog za potrebne nabave | godiSnjeg plana
nabavu roba, Nositelji timova, glavna roba, radova i nabave (prema
radova 1 usluga medicinska sestra, ravnatelj, usluga i Zakonu o
Upravno vijece okvirnom proracunu
1 cijenom svibanj/lipanj,
u praksi
srpanj/kolovoz)
moguce i tijekom
godine za plan
nabave za
sljedecu godinu
Priprema Ako proces nije Tehni¢ka i Idealno do
tehnicke i centraliziran na razini natjecajna pocetka godine u
natjecajne osnivaca - jedinice dokumentacija kojoj se pokrece
dokumentacije za lokalne i podru¢ne postupak nabave,
nabavu (regionalne) samouprave tada kako bi se s
2. roba, radova i zaposlenici — nositelji nabavom moglo
usluga pojedinih poslova i aktivnosti odmah zapoceti
u suradnji s ravnateljem. Po
potrebi, za tehnicku
dokumentaciju angazirati
vanjskog stru¢njaka.
Ukljuéivanje Knjigovodstveni referent- Financijski rujan-studeni
stavki iz Plana rac¢unopolagatelj. Financijski plan
nabave u plan je rezultat rada zaposlenika
Financijski Doma zdrav‘lija: stru(':p_lh tijel‘a i‘
Upravnog vijec¢a, koji definiraju
plan ;
zajedno s
ravnateljem plan rada za sljedecu
godinu, a financijski plan bi
trebao biti procjena financijskih
3 sredstava potrebnih za
’ realizaciju plana rada.
Racunopolagatel]
koordiniraju te aktivnosti i
ukazuje na financijska
ograni¢enja, ali nikako ne definira
sadrzajno programe, aktivnosti i
projekte niti je kasnije odgovoran
za njihovu
provedbu i ostvarivanje
rezultata.
Prijedlog za Ravnatelj treba preispitati Dopis s Tijekom godine
pokretanje stvarnu potrebu za predmetom | prijedlogom
postupka javne nabave, osobito ako je proslo te tehnickom i
4 nabave Sest i viSe mjeseci od natje¢ajnom
' pokretanja prijedloga za dokumentacijom

nabavu te eventualno prijedlog
iznijeti na Upravno vijece radi
donosenja Odluke




Provjera je li Knjigovodstveni referent- Ako DA — 2 dana od
prijedlog u skladu racunopolagatelj odobrenje zaprimanja
s donesenim pokretanja prijedloga
planom nabave i postupka
financijskim Ako NE —
planom negativan

odgovor na

prijedlog za

pokretanje

postupka
Prijedlog za Radnici, nositelji pojedinih Dopis s 2 dana od
pokretanje poslova i aktivnosti. prijedlogom zaprimanja
postupka javne te tehni¢kom i odgovora od
nabave s natjeajnom racunopolagatelja
odobrenjem dokumentacijom,
racunopolagatelja i odobrenjem

ratunopolagatelja
Provjera je li Ravnateljica ili po ovlastenju Ako DA — Najvise 10 dana
tehnicka i vanjski suradnik pokrece od zaprimanja
natjecajna postupak javne prijedloga za
dokumentacija u nabave pokretanje
skladu s Ako NE — vraca postupka javne
propisima o dokumentacijus | nabave

javnoj nabavi

komentarima na
doradu

Pokretanje
postupka javne
nabave

Ravnatelj odnosno osoba koju
ovlasti (ne moze

biti zaposlenik na

poslovima za financije) ili
vanjski suradnik

Objava u
Elektronskom
oglasniku javne
nabave na
propisanom
obrascu.

Tijekom godine

Clanak 11.

Uz svaki racun mora biti prilozena odgovarajuca knjigovodstvena isprava (narudzbenica ili ugovor)
koja je prethodila izdavanju racuna.

Svaki zakljuc¢eni ugovor evidentira se u evidenciju (katalog) sklopljenih ugovora.

Svaki skopljeni Ugovor iz kojeg proizlaze financijski u¢inski za Ustanovu trebaju se dostaviti u
racunovodstvo.

Clanak 12.
Ovaj akt stupa na snagu danom donosenja,objavljuje se na oglasnoj plo¢i Doma zdravlja Duga Resa i
web stranici.

Stupanjem na snagu ove procedure stavlja se van snage Procedura stvaranja ugovornih obveza u
Domu zdravlja Duga Resa broj: 02-298/2012 od 04.06.2012. godine.
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