DOM ZDRAVLJA DUGA RESA
Bana Josipa Jelacica 4

Broj:02-629/2013
Duga Resa, 31.12.2013.

Na temelju Clanka 18. stavka 3. Zakona o javnoj nabavi (NN br. 90/11, 83/13, 143/13)
I ¢lanka 24. Statuta Doma zdravlja Duga Resa, ravnateljica Doma zdravlja Duga Resa dana
31.12.2013. godine donosi slijedec¢u

ODLUKU
o provedbi postupaka nabave bagatelne vrijednosti

l. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U svrhu zakonitog, namjenskog 1 svrhovitog koriStenja sredstava namijenjenih za
nabavu Dom zdravlja Duga Resa (u nastavku: narucitelj) ovom Odlukom ureduje nacin
nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kn, odnosno nabave radova do
500.000,00 kuna (u nastavku: nabava bagatelne vrijednosti) za koje sukladno odredbama
Zakona o javnoj nabavi (u nastavku: Zakon) ne postoji obveza provedbe postupaka javne
nabave.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ove Odluke, obvezno je
primjenjivati 1 druge vazece zakonske 1 podzakonske akte, kao 1 interne akte koji se odnose na
pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima, Zakon
o prostornom uredenju 1 gradnji, i dr.).

Clanak 2.

Duznosnicima u smislu Zakona o sprjeCavanju sukoba interesa zabranjeno je utjecati
na dobivanje poslova ili ugovora za nabavu bagatelne vrijednosti i/ili na koji drugi na¢in
koristiti polozaj duznosnika kako bi utjecali na ovu nabavu radi postizanja osobnog probitka
ili probitka povezane osobe, neke povlastice ili prava, sklopili pravni posao ili na drugi nacin
interesno pogodovali sebi ili drugoj povezanoj osobi.

Clanak 3.
Postupci bagatelne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave narucitelja, izuzev
predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 koji sukladno €l. 20. Zakona
nisu predmet Plana nabave.

1. PROVEDBA POSTUPAKA BAGATELNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI MANJE OD 100.000,00 KUNA

Clanak 4.

Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 kuna,
narucitelj provodi izdavanjem narudzbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora s jednim ili vise
gospodarskih subjekata, po vlastitom izboru.

NarudZbenica obvezno sadrzi podatke o: osobi koja izdaje narudzbenicu odnosno
osobi koja pokrece nabavu, vrsti roba/usluga/radova koje se nabavljaju uz detaljnu
specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu



isporuke, nacinu i roku plaéanja, te podatke o gospodarskom subjektu — dobavljacu. Ukoliko
postoji ponuda ili predracun, na narudzbenici je dovoljno pozvati se na tu ponudu, odnosno
predracun, te nije potrebno prepisivati sve stavke.

Nabavu putem narudZbenice moZe pokrenuti: odgovorna osoba naruditelja- ravnatelj,
pomo¢énik ravnatelja za sestrinstvo- glavna sestra i ekonom odnosno osobe koje ih u
odsutnosti zamjenjuju.

Svaka narudzbenica mora imati dva potpisa- potpis osobe koja je nabavu inicirala i
potpis odgovorne osobe narucitelja, osim u sluc¢aju kada nabavu pokrec¢e odgovorna osoba
narucitelja. Na svakoj narudzbenici mora biti vidljivo tko ju je inicirao, na nacin da se iza
oznake rednog broja i godine izdavanja narudzbenice stave inicijali ili ime i prezime te osobe,
velikim Stampanim slovima ili Sifra mjesta troska. Jedan primjerak narudzbenice osoba koja
pokrece nabavu spaja sa racunom dobavljaca kao obvezan prilog racunu.

Blokove izdanih narudzbenica Cuvaju osobe koje su pokrenule nabavu. Za svaku
godinu otvara se novi blok narudzbenica, a po isteku godine blokovi narudzbenica dostavljaju
se u arhivu.

Ugovor obvezno sadrzi podatke o ugovornim stranama, mjestu i vremenu potpisivanja
ugovora, predmetu nabave, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora. Ugovor potpisuje
odgovorna osoba narucitelja.

I11. PROVEDBA POSTUPAKA BAGATELNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 100.000,00 KUNA, A MANJA OD
150.000,00 KUNA

Clanak 5.

Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 100.000,00
kuna, a manje od 150.000,00 kuna narucitelj provodi pozivom za dostavu ponuda od najmanje
3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, te u slucaju
zurnosti 1 ostalim opravdanim sluc¢ajevima po odluci narucitelja, poziv za dostavu ponude
moze se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu.

Poziv za dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, poStanska posiljka s povratnicom,
izvjesée o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom i sl.).

Poziv za dostavu ponuda sadrzi najmanje: naziv javnog narucitelja, opis predmeta
nabave, tehnicku specifikaciju - troskovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir
ponude, uvjete nabave 1 zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti ( ako se traze ), rok za
dostavu ponude (datum i vrijeme), nacin dostavljanja ponuda, adresu na koju se ponude
dostavljaju, te druge podatke vezane uz predmet nabave. U Pozivu za dostavu ponuda
narucitelj obvezno navodi da se na navedenu nabavu ne primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi.

Narucitelj nece prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve propisane
Pozivom za dostavu ponuda, kao niti nepotpune i/ili nepravovremene ponude.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 10 dana od dana upucéivanja poziva za
dostavu ponuda.

Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim
trazenim uvjetima narucitelja.

Obavijest o odabiru ponude ili Obavijest o poniStenju postupka bagatelne nabave
narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin
(dostavnica, posStanska posiljka s povratnicom, izvjeS¢e o uspjeSnom slanju telefaksom,
potvrda e-mailom i sl.), u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponude.



Nabava iz ovog ¢lanka provodi se zaklju¢ivanjem ugovora s odabranim gospodarskim
subjektom, kojem je sastavni dio odabrana ponuda.

IV. PROVEDBA POSTUPAKA BAGATELNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 150.000,00 KUNA, A MANJA OD
200.000,00 KUNA ZA ROBU I USLUGE ODNOSNO 500.000,00 KUNA ZA
RADOVE

Clanak 6.

Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 150.000,00
kuna, a manje od 200.000,00 kuna za robu i usluge, odnosno 500.00,00 kuna za radove
narucitelj provodi pozivom za dostavu ponuda od najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po
vlastitom izboru, a istodobno sa slanjem poziva za dostavu ponuda objavljuje poziv za
dostavu ponuda i na svojim internetskim stranicama, kako bi ponudu mogli dostaviti i
gospodarski subjekti kojima nije izravno upucen poziv za dostavu ponude.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, te u slucaju
zurnosti 1 ostalim opravdanim sluc¢ajevima po odluci narucditelja, poziv za dostavu ponuda
moze se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu.

Poziv za dostavu ponuda upucuje se na naéin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, postanska posiljka s povratnicom,
izvjesce o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom i sl.).

Poziv za dostavu ponuda sadrzi najmanje: naziv javnog narulitelja, opis predmeta
nabave, tehnic¢ku specifikaciju - troSkovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir
ponude, uvjete nabave i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti ( ako se traze ), rok za
dostavu ponude (datum i vrijeme), nadin dostavljanja ponuda, adresu na koju se ponude
dostavljaju, te druge podatke vezane uz predmet nabave. U Pozivu za dostavu ponuda
narucitelj obvezno navodi da se na navedenu nabavu ne primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi.

Naruditelj neée prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve propisane
Pozivom za dostavu ponuda, kao niti nepotpune i/ili nepravovremene ponude.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 15 dana od dana upucivanja odnosno
objavljivanja poziva za dostavu ponuda.

Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim
trazenim uvjetima narucitelja.

Obavijest 0 odabiru ponude ili Obavijest o poniStenju postupka bagatelne nabave
objavljuje se na internetskim stranicama narucitelja, u roku od 30 dana od isteka roka za
dostavu ponude.

Objavom Obavijesti o odabiru ponude na internetskoj stranici naruditelja stjeCe se
uvjet za sklapanje ugovora o nabavi, kojem je sastavni dio odabrana ponuda.

V. POKRETANJE POSTUPAKA BAGATELNE NABAVE IZ TOCKE III. I IV. OVE
ODLUKE
Clanak 7.

Pripremu i provedbu postupaka bagatelne nabave iz tocke III. i IV. ove Odluke
provodi Stru¢no povjerenstvo narucitelja, koje ima tri ¢lana, od kojih 1 (jedan) ¢lan moze
imati vaze¢i certifikat na podrucju javne. Ako je potrebno, jedan ¢lan Strucnog povjerenstva
moze biti stru¢na osoba koja nije u radnom odnosu kod narucitelja.

Clanak 8.
Postupci bagatelne nabave iz tocke III. i IV. ove Odluke zapoc€inju donoSenjem
Odluke o pocetku postupka bagatelne nabave, koja obvezno sadrzi: naziv predmeta nabave,



procijenjenu vrijednost nabave, podatke o osobama koje provode pripremu i postupak
bagatelne nabave te njihove obveze i1 ovlasti u konkretnom postupku, a moze sadrzavati i
podatak o ponuditeljima kojima ¢e se uputiti poziv za dostavu ponude, te ostale bitne podatke
po ocjeni narucitelja.

Odluku o pocetku postupka bagatelne nabave donosi odgovorna osoba naruditelja, uz
prethodno ovlastenje Upravnog vijeca, ukoliko joj je za donoSenje odluke sukladno Statutu
takvo ovlasStenje potrebno.

Clanak 9.

Naruditelj] moze u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljucenja, uvjete i
dokaze sposobnosti, odredbe o jamstvu, tehnickoj 1 strucnoj sposobnosti, normama osiguranja
kvalitete, te normama za upravljanje okoliSem na nacin kako je to propisano Zakonom o
javnoj nabavi.

Clanak 10.

Otvaranje ponuda nije javno. Ponude otvaraju najmanje dva c¢lana Stru¢nog
povjerenstva u roku od 3 (tri) dana od isteka roka za dostavu ponuda i o tome sastavljaju
zapisnik.

Nakon otvaranja ponuda, a najkasnije u daljnjem roku od 3 (tri) dana, Stru¢no
povjerenstvo naruditelja pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva
za dostavu ponuda, o Cemu se sastavlja zapisnik. U postupku pregleda i ocjene ponuda mogu
sudjelovati i druge stru¢ne osobe narucitelja, te ako je potrebno i druge neovisne strucne
osobe.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda potpisuju svi €lanovi Stru¢nog povjerenstva
narucitelja, te druge stru¢ne osobe ako su sudjelovale u postupku pregleda i ocjene ponuda.
Zapisnik obvezno sadrzi rangiranje prihvatljivih ponuda prema Kriteriju za odabir, te prijedlog
odgovornoj osobi narucitelja za donoSenje Odluke o odabiru ili Odluke o poniStenju postupka
bagatelne nabave.

Clanak 11.

Odgovorna osoba narucditelja na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi

Odluku o odabiru ili Odluku o ponistenju postupka bagatelne nabave.

Clanak 12.
Zapisnik o otvaranju ponuda, Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda te Odluka o odabiru
ili Odluka o poniStenju postupka bagatelne nabave su interna sredstva komunikacije izmedu
osoba koje pripremaju i provode postupak bagatelne nabave i odgovorne osobe narucitelja.

VI. OSTALE ODREDBE
Clanak 13.
Za provedbu postupka bagatelne nabave za radove ¢ija je ugovorna vrijednost veca od
400.000,00 kn, narucitelj prije sklapanja ugovora o nabavi treba ishoditi suglasnost osnivaca.

VII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 14.

Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.

RAVNATELJICA:
Melita Trgovcié, dipl.oec.



